经济管理学院关于规范会议制度的规定
一.依据《黄山学院二级学院党政联席会议议事规则》 校党组2018（82）号文、《中共黄山学院二级学院党组织会议议事规则（试行）》校党组2018（83）号文文件精神，制定《经济管理学院关于规范会议制度的规定》
二.完善学院会议制度总则：规范、效率与质量。
三.学院会议类别
根据学校相关规定和学院工作实际需要分为三个类别：

（一）院务会议（班子例会）
1.通报前阶段工作进展，分析议决事项实施或落实情况；
2.动议相关事项形成议题提交党委会或党政联席会议；

3.研究本周或近期主要工作安排；

4.一般1周一次，至少两周一次。
（二）党政联席会议
1. 确认党委会议研究提交的议案（一般由书记主持）；

2.议决学院发展工作（一般由院长主持）；
3.形成会议纪要，院务公开（涉及不宜公开除外）；
4.一般2周一次。
（三）党委会议
1.议决学院“三重一大”问题

2.议决学院党的建设工作；
3.研究学院工作中需要上会事宜；
4.一般每月一次；

5.形成会议纪要，院务公开（涉及不宜公开除外）。
（四）参会人员构成与权限
（一）党委会
1.党委委员
2.党的建设议题，党支部书记和团总支负责人列席，具有建议权，但无表决权。
3.发展事务议题，党支部书记一般不列席，除非议案特别需要列席。但无表决权。
4.同一会议议题安排中，党建议题排前议决。
（二）党政联席会议
1.学院班子成员（院领导）。
2.根据议题需要可邀请涉及议题相关人员参加。列席会议者有建议权，但无表决权。
3.办公室班主任（秘书）做好会议记录。
（三）院务会
    仅限院班子成员，特别议题需要邀请院内外相关人员列席，需党政主要负责人同意。办公室班主任（秘书）做好会议记录。
四．本规定经学院党委会议研究通过。
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